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Regels voor afwijzing van raadpleging en gebruik wegens slechte materiéle staat

Indien stukken in slechte materiéle staat verkeren, kunnen deze niet worden geraadpleegd door een
bezoeker. Dit om verdere beschadigingen / verspreiding van schimmel te voorkomen.

Onder slechte materiéle staat van stukken wordt verstaan:
- Stukken die sporen van schimmel bevatten
- Stukken die bros papier hebben / papier dat uit elkaar valt
- Stukken die scheuren hebben
- Stukken die in op de restauratielijst staan

De materiéle staat van stukken wordt op de volgende manieren aangegeven:
- Vermelding in de inleiding van de archieftoegang
- Melding bij het aanvragen van de stukken

Indien er wordt geconstateerd dat een stuk in slechte materiéle staat verkeert, wordt dit intern als volgt
aangegeven:

- In het systeem Mais Flexis wordt bij ‘reden geen uitleen’ aangegeven ‘materiéle staat’ en
wordt de uitleenprioriteit op 0 geplaatst.

- Via e-mail wordt aan de restauratiemedewerker de volgende gegevens van het stuk
doorgegeven: code archieftoegang, inventarisnummer, beschrijving stuk, beschrijving van de
schade, door wie ontdekt en op welke datum. Deze gegevens worden vervolgens verwerkt in
de lijst te restaureren stukken.

Wanneer de stukken zijn gerestaureerd/ontschimmeld en weer raadpleegbaar zijn voor bezoekers,
dan wordt dit aangegeven in de betreffende archieftoegangen.
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